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Obiective

Aceasta reprezinta programa pentru modulul ECDL Baze de date. Ea descrie, prin
rezultatele invatarii, cunostintele si competentele pe care un candidat ar trebui sa le
aiba. Programa prezinta, de asemenea, baza pentru testul teoretic si proba practica a
acestui modul.
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Toate drepturile sunt rezervate. Nicio parte a acestei publicatii nu poate fi reprodusa
fara acordul Fundatiei ECDL. Cererile privitoare la reproducerea acestui material vor
fi adresate direct Fundatiei ECDL.

Disclaimer

Chiar daca in pregatirea acestei publicatii au fost luate toate masurile de precautie
de catre Fundatia ECDL, aceasta nu poate oferi nicio garantie ca editor cu privire la
complexitatea informatiilor continute in ea. Fundatia ECDL nu este responsabilad de
eventualele erori, omisiuni, inexactitati, pierderi sau distrugeri de informatii si
instructiuni continute Tn aceasta publicatie. Fundatia ECDL poate modifica aceasta
programa oricand, fara un aviz prealabil.

Versiunea oficiala a Programei Analitice ECDL pentru Modulul Baze de date este
publicata Tn sectiunea Download a website-ului www.ecdl.ro

Fundatia ECDL reprezintd denumirea comerciala inregistrata a European Computer Driving Licence Foundation Limited si ECDL Foundation
(International) Limited. European Computer Driving Licence, ECDL, International Computer Driving Licence, ICDL, si alte logo-uri asociate sunt
marci inregistrate ale Fundatiei ECDL. Toate drepturile sunt rezervate.
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Testul pentru modulul ECDL Baze de date solicita candidatului sa cunoasca notiunile de
baza privind bazele de date si s demonstreze abilitatea de a utiliza o aplicatie de baze de

date.

Obiectivele Modulului

Candidatii vor fi capabili sa:

Inteleaga termenul de baza de date si modul ei de organizare.

e Creeze o baza de date simpla si sa vizualizeze continutul in diferite moduri.
o Creeze tabele, sa defineasca si sa modifice cdmpuri si proprietatile lor, sa

introduca si sa modifice date in cadrul unei tabele.

e Sorteze si sa filtreze datele dintr-un tabel sau formular; sa creeze, modifice si ruleze
interogari pentru a regasi anumite informatii din baza de date.
e Inteleagad termenul de formular si sa creeze un formular pentru introducerea,

modificarea si stergerea inregistrarilor din tabele.
o Creeze rapoarte in vederea tiparirii.

CATEGORIE SET APTITUDINI - TEMATICA

1 Baze de date 1.1 Concepte cheie
1.1.2
1.1.3
1.1.4
1.2 Organizarea unei baze de 1.2.1
date
1.2.2
1.2.3
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Intelegerea conceptului de baza
de date.

Intelegerea diferentei dintre date

si informatii.

Intelegerea modului in care este
organizata o baza de date:
tabele, inregistrari, campuri.

Cunoasterea domeniilor in care
se utilizeaza baze de date:
rezervari bilete avion, sistemul
administrativ, Tnregistrarea
conturilor bancare, inregistrarea
pacientilor n spital.

Intelegerea faptului ca fiecare
tabel trebuie sa contina date
referitoare la un singur subiect.

Intelegerea faptului ca in cadrul
unui tabel fiecare camp trebuie
sa contina un anumit tip de
date.

intelegerea faptului ca fiecare
camp are asociat un anumit tip
de date: text, numar, data
calendaristica.
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CATEGORIE SET APTITUDINI - TEMATICA

intelegerea proprietétilor asociate
fiecarui cAmp: dimensiune,
format, valoare implicita.

1.25  Intelegerea notiunii de Cheie
primara.
1.2.6 intelegerea termenului de index
si utilitatea lui Tn cautarea rapida
a datelor.
1.3 Relatii intre tabele 13.1 Intelegerea faptului c& scopul

principal al al creérii legaturilor
intre tabele este minimizarea
redundantei datelor.

1.3.2 intelegerea faptului ca o legatura
este construita pe baza unui
camp comun intre cele doua
tabele.

133 Importanta stabilirii restrictiilor
intre legaturile tabelelor.

1.4 Administrarea unei baze de 1.4.1 Cunoasterea faptului ca bazele
date de date profesionale sunt create
de specialisti.
1.4.2 Cunoasterea faptului ca

introducerea, mentenanta si
regasirea informatiilor este
realizata de utilizatorul bazei de
date.

1.4.3 Cunoasterea faptului ca
administratorul bazei de date
furnizeaza accesul la anumite
date pentru anumiti utilizatori.

1.4.4 Cunoasterea faptului ca
administratorul bazei de date
este responsabil cu recuperarea
datelor Tn cazul unei defectiuni
sau erori majore.

2 Utilizarea 2.1 Lucrul cu baze de date 2.1.1 Deschiderea (inchiderea) unei
aplicatiei aplicatii de baze de date.
212 Deschiderea, inchiderea unei

baze de date existente.
2.1.3 Crearea unei baze de date noi si

salvarea ei intr-o locatie de pe
disc.
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CATEGORIE SET APTITUDINI - TEMATICA

Afisarea/ascunderea barelor de
instrumente. Rescalarea si
minimizarea ribbon-ului.

2.1.5 Utilizarea functiei Help.
2.2 Operatii uzuale 2.2.1 Deschiderea, salvarea si
inchiderea unui tabel, interogare,

formular, raport.

2.2.2 Schimbarea modului de
vizualizare a tabelelor.

2.2.3 Stergerea unui tabel, interogare,
formular, raport.

224 Navigarea printre inregistrarile
unei tabele, interogari sau a unui
formular.

2.2.5 Sortarea datelor, Tntr-o tabel3,
formular, interogare, in ordine
crescatoare, descrescatore,in
ordine alfabetica, alfabetica
inversa.

3 Tabele 3.1 Inregistréri 3.11 Adaugarea, stergerea
fnregistrarilor unei tabele.

3.1.2 Adaugarea, stergerea datelor
intr-o inregistrare.

3.2 Construirea unui tabel 3.2.1 Crearea si salvarea unei tabele
cu anumite cAmpuri specifice.

3.2.2 Stabilirea proprietatilor
campurilor: dimensiune, format,
valoare implicita.

3.2.3 Crearea unei reguli simple de
validare pentru numere, text,
data/ora, simbol valutar.

3.2.4 Intelegerea consecintelor
modificarii tipului de date si
proprietatilor unui camp.

3.2.5 Stabilirea unui camp ca si cheie
primara.

3.2.6 Indexarea unui camp (cu sau
fara duplicate).

3.2.7 Adaugarea unui camp intr-o
tabela existenta.
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CATEGORIE SET APTITUDINI - TEMATICA

Modificarea latimii coloanelor

unei tabele.
4 Regasirea 4.1 Operatii de baza 4.1.1 Utilizarea functiei de cautare
informatiilor pentru a gasi un cuvant specific.

41.2 Aplicarea unui filtru intr-un tabel,

formular.

41.3 Stergerea unui filtru aplicat
asupra unei tabele, asupra unui
formular.

4.2 Interogéri 42.1 intelegerea faptul ca o interogare

este folosita pentru extragerea si
analizarea datelor din tabele.

4.2.2 Crearea unei interogari asupra
unei tabele, utilizand criterii
specifice.

4.2.3 Crearea unei interogari asupra a
doua tabele, utilizand criterii
specifice.

4.2.4 Adaugarea diferitelor criterii unei
interogari utilizand operatorii mai
mic strict (<), mai mic sau egal
(<=), mai mare strict (>), mai
mare sau egal (>=), egal (=),
diferit de (<>).

425 Adaugarea diferitelor criterii unei
interogari utilizand operatorii: SI
(AND), SAU (OR), NON (NOT).

4.2.6 Adaugarea diferitelor criterii
folosind semnele *, %, ? sau _

4.2.7 Editarea unei interogari prin
adaugarea, modificarea sau
stergerea criteriilor.

4.2.8 Editarea unei interogari:
adaugarea, stergerea, mutarea,
ascunderea, vizualizarea
diferitelor campuri.

4.2.9 Rularea unei interogari.

5 Obiecte 5.1 Formulare 5.1.1 intelegerea faptului ca un
formular este folosit pentru
afigsarea Tnregistrarilor.

5.1.2 Crearea si salvarea unui
formular.
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Utilizarea unui formular pentru a
introduce noi inregistrari intr-o
tabela.

5.14 Utilizarea unui formular pentru a
sterge inregistrari intr-o tabela.

5.1.5 Utilizarea unui formular pentru
adaugarea, modificarea,
stergerea datelor dintr-o
inregistrare.

5.1.6 Adaugarea, modificarea textului
in antetul sau subsolul unui
formular.

6 Rezultate 6.1 Rapoarte, exportarea 6.1.1 intelegerea faptului ca un raport
datelor este folosit pentru imprimarea
informatiilor dintr-un tabel sau o
interogare.

6.1.2 Crearea si salvarea unui raport
pe baza unei tabele sau
interogari.

6.1.3 Schimbarea pozitiei cAmpurilor
intr-un raport.

6.1.4 Afisarea diferitelor cdmpuri intr-
un raport, grupate dupa suma,
minim, maxim, medie,
numaratoare.

6.1.5 Adaugarea, modificarea textului
in antetul, subsolul unui raport.

6.1.6 Exportarea unui tabel, interogare
intr-un registru de calcul, un figier
text (.txt, .csv), un fisier xml intr-o
locatie pe hard disk.

6.2 Imprimare 6.2.1 Modificarea orientdrii unui raport:
pe lung, pe lat. Modificarea
dimensiunii hartiei.

6.2.2 Imprimarea unei pagini, a unor
inregistrarilor selectate, a
intregului tabel.

6.2.3 Imprimarea unor inregistrari sau
a tuturor inregistrarilor utilizand
formularele.

6.2.4 Imprimarea rezultatelor unei
interogari.
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CATEGORIE SET APTITUDINI - TEMATICA

Imprimarea unor pagini specifice
ale unui raport sau a intregului
raport.
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